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ANUNT

U.A.T Comuna Richiti, judetul Botosani organizeazi concurs de ocupare a urmatoarei functii publice de
executie vacante, din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Rachiti:

1. Consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul Compartimentului informatic

Concursul se va desfisura la sediul Primiriei Comunei Rachiti, judeful Botosani.

a) Conditii generale:

Pentru a ocupa o functie publicd vacantd sau temporar vacantd candidatii trebuie sd indeplineascad

urmitoarele conditii generale, conform art. 465 din QUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificérile si completarile ulterioare, dupa cum urmeaza:

a)
b)
¢)
d)
e)

J)
k)

are cetdtenia romdna si domiciliul in Romdnia;

cunoaste limba romdnd, scris si vorbit;

are vdrsta de minimum 18 ani impliniti;

are capacitate deplind de exercifiu;

este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publicd. Atestarea stdrii de
sdnéitate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de cdtre medicul de familie, respectiv pe
bazd de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unitdtilor specializate acreditate in condifiile

legii;
indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea funcfiei
publice;

indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

nu a fost condamnatd pentru savdrsirea unei infractiuni contra umanitdfii, contra statului sau contra
autoritdtii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd infaptuirea justifiel,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni sivdrsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, ammistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea cdreia a savarsit fapta, prin hotdrdre judecdtoreasca definitiva, in conditiile legii,

nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de muncd pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

mu a fost lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislefia

specificd.

b) Documente dosar concurs:

Conform art. 49 din Hotirérea Guvernului nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea

si dezvoltarea carierei functionarilor publici, modificat si completatd, pentru inscrierea la concurs candidatii
vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmétoarele documente:

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3;

b) curriculum vitae, modelul comun european;,
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¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor §i altor documente care atestd efectuarea unor specializari §i
perfectiondri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice, management
ori in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, dupd caz in situafia in care diploma de
absolvire sau de licentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de master in
specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificdrile si completirile ulterioare;

f) copia carnetului de muncad si dupa caz, a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care
sa ateste vechimea in muncd si, dupd caz, in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
deruldarii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

h) copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare pentru efort fizic, in cazul functiilor
publice pentru a cdror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii specific care implicd efort fizic si
se testeazd prin probd suplimentard,

i) cazierul judiciar;

J) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de inscriere,
sau adeverinta care s ateste lipsa calitdtii de lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in
conditiile prevdazute de legislatia specificd.

Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numdrul, data. numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sandtatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere ca nu are antecedente penale,
in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor. acesta are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pdnd la data desfasurdrii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate. copiile documentelor de studii. a documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice si carnetul de muncd sau, dupd caz. adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate si
in original in vederea verificdrii conformitdtii copiilor cu acestea;

¢) Concursul se va desfasura conform calendarului urmdtor:

Dosarele de concurs se depun in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe site-ul
institutiei si pe cel al ANF.P. in perioada 14 decembrie 2022 — 03 ianuarie 2023, la sediul Primariei
comunei Richiti, judetul Botogani.

Persoana de contact: Iftimi Mariana — Consilier, tel/fax: 0231544210, e-mail:
resurseumane. prachiti@gmail.com

Selectia dosarelor de concurs: in termen de 5 zile lucritoare de la data expirarii termenului de
inscriere;

Proba scrisa se va desfigura in data de: 16 ianuarie 2023, ora 10%

Interviul va avea loc in data de: 19 ianuarie 2023, ora 10%

Conditii specifice necesare ocupdrii functiei publice de executie din cadrul Compartimentului informatic:

¢ Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenti sau echivalenta
¢ Vechimea in specialitatea studiilor necesara exercitirii functiei publice - minim 7 ani
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Bibliografia si tematica pentru ocuparea functiei publice de executie, consilier, clasa I, grad profesional
superior din cadrul Compartimentului informatic:
e Constitutia Romaniei, republicaté;
Tematica - Drepturile si libertatile fundamentale
o Titlul I si I ale pértii a VI — a din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile i
completérile ulterioare;
Tematica - Statutul functionarilor publici
e O.G.nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;
Tematica - Principii si definitii
- Dispozitii speciale
e Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse de tratament Intre femei si barbati, republicatd, cu
modificarile si completérile ulterioare;
Tematica - Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii
- Egalitatea de sanse intre femei gi barbati in ceea ce priveste accesul la educatie, la sdnatate,
la culturd si la informare
o Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile §i
completarile ulterioare;
Tematica - Dispozitii comune privind accesul la informatiile de interes public
- Sanctiuni
e 0O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de
evidenta persoanelor, republicatd_cu modificarile si completarile ulterioare;
Tematica - Servicii publice comunitare de evidentd a persoanelor
e O.U.G. nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetdtenilor roméni,
republicati cu modificarile si completarile ulterioare;
Tematica - Acte de identitate
e H.G. nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetitenilor romani, precum si pentru stabilirea formei §i continutului actelor de identitate,
ale dovezii de resedintd si ale cartii de imobil, cu modificérile si completérile ulterioare;
Tematica - Organizarea si actualizarea evidentei locatarilor prin cartea de imobil
- Forma si cotinutul cartii de identitate
- Stabilirea resedintei
- Dispozitii tranzitorii §i finale
e Regulamentul UE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);
Tematica - Principii
- Drepturile persoanei vizate
- Cii de atac, raspundere §i sanctiuni
e Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificérile si
completarile ulterioare;
Tematica - Reguli speciale privind prelucrarea unor categorii de date cu caracter personal
- Misuri corective §i sanctiuni
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NOTA: La studierea actelor normative din bibliografie, candidatii vor avea in vedere toate publicarile,
modificarile i completérile ulterioare intervenite pani la data depunerii dosarelor de concurs.

Durata normald a timpului de muncad este de 8 ore/zi si 40 de ore/sdptimanad.

Atributiile stabilite in fisa postului sunt urmdatoarele:

o

10.
11.
12.

13.

14.

15.
16.

Actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele privind persoana fizicd in baza
comunicdrilor Tnaintate de ministere si alte autorititi ale administratiei publice centrale si locale, precum
si a documentelor prezentate de cetiteni cu ocazia solutionarii cererilor acestora;

Actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile operative, precum §i cu
informatiile preluate din comunicérile primite i extrage din R.N.E.P. situatii statistice pe linie de
evidentd a persoanelor, utilizand aplicatiile informatice puse la dispozitie de D.EP.AB.D,;

Preia in Registrul National de Evidenta a Persoanelor datele privind persoana fizicd, in baza
comunicérilor nominale pentru ndscutii vii, cetdteni roméni, ori cu privire la modificérile intervenite in
statutul civil al persoanelor in varstd de 0-14 ani, precum si datele privind persoanele decedate;

Preia in sistem informatizat imaginea cetitenilor care solicitd eliberarea actelor de identitate sau care
solicita Tnscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de identitate;

Opereazi In Registrul National de Evidenta a Persoanelor data inménarii cérfilor de identitate i a cartilor
de identitate provizorii,

Clarifica neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren, respectiv din
documentele cetitenilor;

Opereazi corectii asupra neconcordantelor fnregistrate in Registrul Judetean de Evidenta a Persoanelor
(constatate cu ocazia unor verificiri sau semnalate de alti utilizatori);

Colaboreaza cu primarul localitétii in vederea actualizarii listelor electorale permanente;

Desfagoard activitati pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a utilizatorilor la nivel
de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.),

Executd activitati pentru intretinerea preventivd a echipamentelor din dotare;

Evidentiazi incidentele de aplicatie si le solutioneaza pe cele referitoare la hardware i sistem de operare;
Participa la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazd si de aplicatie pe
echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreund cu specialigtii B.JJAB.D.EP,,
respectiv S.A.B.D.E.P. Bucuresti;

Asigura inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service;

Asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia mésuri de prevenire a scurgerii de informatii
clasificate si secrete de serviciu;

Formuleaza propuneri pentru imbunititirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc;

Indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului Judetean de Evidentid a Persoanelor,
reglementate prin acte normative.

Intocmit,
Consilier-Mariana Mtimi




